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Recepeibn de comeccianes

grrdad ¥ a3 -
Registrar I | sislerna de 9 bose de dato:

Clasficarles tipa, priorided y & bl

anexa ala

carzcciones (EVIDENCIA 1)

Asignacibn y diatnbucion de

coneccones

Identicar bos gl " dn conzecitn
Asgrar las. {sistema. personsl]
Establocer Uempos de respuesta y niveles de prioridad.

Llever eonirol y mzebifided de la nsignacin reakzada,

o
de compeciones (EVIDENCLA 2)

de

Ejecuciin de correcciones

Anzfirar detaffadaments cada comeecidn asignada
Rettzer las i ks HO0%S ¥ DFMATVOS.
Vefical by coherencia, congistencis y sumplimienils de requisacs tras s someccidn,
Documentss fos cambios reatizados pars contal inferna

comecciones ([EVIDENCIA 3}

Emvtir relacin de coneccionss a
ventanita de erirega de
documentos

Elabarar elintorme o relacion mnsohdndn de comeccipnes efactuadas,
Verificar que bodos fos lan con kos requisitos
Cnumz.uh ﬂmnm:nl-nm de soperta comespondiente.

: dn entrega de

Obtener constancis de recibida y erchivar ol seport par trazabided

P o
vertanda (EVIDENCIA 4)

w

Presentar elinforme de ejecucibn
contactualy cuanta da cobro de
manzra mensual, Leniendo en cuenta
les ineamientos establecidas por la
Direcan Administmtrva y Financiera

DURANTE EL PERIODO A COBRAR NO SE REALIZARON ACTMDADES REALCIONES

Ha

Recepeionas los documentos
radicados enfa ORIP que imgresan por|
ventanilla, dando cumplimlenta s las

sistermas FOLIO yio SR, con yna
perindicidad d= cade hor,

normes establecidas enregisto da ion

DURANTE EL PERIODO A COBRAR NO SE REALIZARCN AGTIVIDADES REALGIONES

A

-

Orgenizar la documentacian de

yranga, establecidos an & Ley No.
1574 del 2012; com es, retirac ol

mileti) ebrasiva da loa documenton

par tum, ardenar & fuma, disponer

scuerdocon {os princpics de priondsd |

DURANTE EL PERIODC A COBRAR NG SE REALIZARCN ACTIVIDADES REALCIQNES

WA

Tomar cada una s ls carpetas por
‘urno de radicacion de mencr  mayor
& Kestificar loa bamoa de nueva
entada pam referenciar el tame
anterior en o SGO-IRIS. Segunds
Fase: Buscar el turne en el sistera

DURANTE EL PERIODO A COBRAR KO SE REALIZARON ACTIVIDADES REALGIONES

KA

Verifuar ¢l e del documerdo ke,
cortrn el heme & imhgenes qur
sparecen en ol sistema SG0-AIS,

9 [ aiminar s hejas endianco y vatidar

paginacin para garanhzer la calidad
del documznto.

DURAHTE EL PERIODO A COBRAR NO SE REALIZARON ACTIVIDARES REALCICHES

A

Asociar of tpa documental m cadn.
imagen, inderar el documento sl
100%.

DURANTE EL PERXODO A COBRAR NO SE REALIZARON ACTIVIDADES REALCIONES

WA

Veildar que el recibo de caja fisica
caincide can el tuma del documanto
digtatgada y los datos bAsicos. As)
misme, verficar el consecutva,
paginede y la tpificacién de la centidnd|
de hojas digitalizadas o alistarmento

DURANTE EL PERIODO A COBRAR HO SE REALIZARON ACTVIDADES REALCIONES

NA

Organizer el dotumento como fus
rechida en ventanilla, de ecuerda af
tumarespactive en of archive lemporal,

en orgen de tumd, chasificando los
documentos en tumaos devuellos y los

de mayor vaior. Mienras dura el

DURANTE EL FERIODO ACOBRAR KO SE REALIZAROH ACTIVIDADES REALCIGNES

WA

Ubioar el decumenta generado por
ORIP una vez reafzada la segundn.
digrtalrzacin, como respuesta & ia
seiicitud: formulanc de calficacian,

ncta devolutva, lormutana de
Gomegeidn Yo mayer velor. esie

DURANTE EL PERICDO A COBRAR NO SE REAUZARCH ACTIVIDADES REALGIONES

R

=

Recioir, entificar, radcar, clasdicar,
distbuir, controlar y eniregar tos
documentos ingresados pare regstro o
caTecin eh cajn o en lz venlenila

comespondiends,

DURANTE El PERIODG A COBRAR NO SE REALIZARGH ACTIVIDADES REALGIONES

A

&

PRenlizar la sistematizecidn o
digitalizacin de kos documentos que
58 raquieran ncosda confos
kineamisentas institucionaley de laz
aclivijades gesamoliadas en cajacen
laveninila

DURANTE EL PERIODO A COBRAR NG SE REALIZARON ACTIVIDADES REALCIONES

NFA

HOTA:Sa ceberin adicionar las

el nimera de chigack } du e period: k

DECLARACKIN DEX. CONTRATISTA; Manfiesto que b nplide [ i dert ¥
penods indicado, sdemas, reelice el pago correspondiente de |ns epcries a la seguridad social y I dencias de e i d

oy dal

& Iy activicad
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